ZAPYTANIE OFERTOWE
NAREALIZACJFE, SWIADCZENIA USLUG.
SPOYLECZNYCH

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Leborku zaprasza do zlozenia oferty na ushugi spoteczne w ramach
realizacji zadania prowadzenia wiodgcego osrodka koordynacjno—rehabilitacyjno— opiekunczego ze
szczegblnym uwzglgdnieniem wczesnego wspomagania rozwoju dzieci od momentu wykrycia
niepetnosprawnosci lub zagrozenia niepetnosprawnosciag w projekcie ,,Za Zyciem”.

1. ZAMAWIAJACY:

Nazwa: Starostwo Powiatowe w Lgborku, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork, NIP 841-16-09-072
Przeprowadzajacy zapytanie: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Le¢borku, ul. Okrzei 15a, 84-300
Lebork, NIP 841-13-48-772 Regon 000908484, tel. 59 862 18 34

Adres e-mail: ppplebork@poczta.onet.pl

Adres strony internetowej: http://www.poradniapp.lebork.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.Przedmiotem zamowienia jest realizacja zajg¢ specjalistycznych, terapeutycznych z dzie¢mi z réznymi
niepetnosprawnosciami lub zagrozonych niepetnosprawnoscia od urodzenia do rozpoczecia nauki w szkole ze
szczegbdlnym uwzglednieniem dzieci w wieku 0-3 r.z. w ramach wiodacego o$rodka koordynacyjno-
rehabilitacyjnego-opiekunczego na terenie powiatu Legborskiego przez specjalistow:

Cze¢$¢ T — pedagoga — 1 osoba - 10 godzin tygodniowo

Czes¢ I — psychologa - 1 osoba — 7 godzin tygodniowo

Cze$¢ T —fizjoterapeute — 2 0soby - 18 godzin tygodniowo na osobg

Czes¢ TV — logopede — 2 0soby — 10 godzin tygodniowo na osobe

Cze$¢ V —neurologopede — 1 osoba — 12 godzin tygodniowo

Cze$¢ VI - terapeute SI — 1 osoba — 14 godzin tygodniowo

2.Godzina zaj¢¢ wynosi 60 minut.

3.Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce przedmiotu zamoéwienia.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamowienia Podwykonawcy/ Podwykonawcom.

4.Szczegdlowe zadania osrodkow okreslono w art. 90v ust.4 ustawy 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty oraz
w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 wrzes$nia 2017 r. w sprawie szczegoélowych zadan
wiodgcych osrodkéw koordynacyjno-rehabilitacyjno-opiekunczych.

5.Gtéwnym celem wiodacego osrodka koordynacyjno-rehabilitacyjno-opiekunczego jest udzielanie dzieciom
niepelnosprawnym, zagrozonym niepelnosprawnoscia i ich rodzicom kompleksowej wielospecjalistycznej
pomocy ze szczegolnym uwzglednieniem dzieci do 3 r.z.

6.Zadania wiodacego osrodka koordynacyjno-opiekunczo-wychowawczego finansowane sg z budzetu panstwa
w ramach porozumienia Ministerstwa Edukacji Narodowej z Powiatem Lgborskim.

7.Zadania terapeutyczne mogg by¢ realizowane w budynku Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Leborku,
ul. Okrzei 15a, w gabinetach specjalistycznych placowek o$wiatowych, prywatnych gabinetach, w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach (np. stan zdrowia dziecka) w domach rodzinnych.

8.Wykonawca, ktory zostanie wybrany na dang cze$¢ zamoOwienia zobowigzany bedzie do pozostania
w gotowosci do wykonania ushugi przez caly okres zawartej umowy. Realizacja zaje¢ bedzie uzalezniona od
ilosci zglaszajacych si¢ i zakwalifikowanych do specjalistycznej pomocy dzieci.
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9.Wykonawca bedzie realizowal ustugi w godzinach i w miejscu ustalanym z Zamawiajagcym (po uzgodnieniu
z rodzicami), zgodnie z przyjetym harmonogramem, ktdry zostanie okre$lony po naborze.

10.Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

- prowadzenie zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju dostosowanych do potrzeb psychofizycznych
i rozwojowych dziecka Iub =zaje¢ terapeutycznych z dzieémi niepetnosprawnymi i zagrozonych
niepetnosprawnoscig zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami;

- Udzielanie rodzicom instruktazu, konsultacji i porad;

- prowadzenie listy obecnosci dzieci na zajeciach;

- wspolpraca z innymi specjalistami realizujagcymi zadania terapeutyczne z dzieckiem i jego rodzing w celu
zwigkszenia efektywnosci oddziatywan.

Wsp6lny Stownik CPV:

85000000-9 Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spolecznej
85121270-6 Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

85142100-7 Ustugi fizjoterapii

85312120-6 Ustugi opieki nad dzie¢mi i mtodzieza niepetnosprawng
85312500-4 Ustugi rehabilitacyjne

3. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE
OFERTCZESCIOWYCH:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Ofert¢ mozna sktada¢ w odniesieniu do
wszystkich czg¢$ci zamowienia. Wykonawca nie moze ubiegac si¢ o udzielenie ustugi w wigkszej niz jednej
czesci ushugi jednoczesnie.

4. OKRES REALIZACJI USLUGI:

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania zaje¢ w ramach programu ,,Za zyciem” w terminie od dnia
podpisania umowy do 31.12.2021r. Liczba godzin jest zalezna od realizowanej czg¢éci zamowienia.

Planowany termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

W postgpowaniu mogg wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

- posiadaja pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystajag z praw publicznych, przeciwko ktorym nie
toczy si¢ postepowanie karne w sprawie o umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego,

- nie byli skazani prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe, oraz spelniaja
warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace zdolno$ci zawodowe;].

1.0soba Dbiorgca udzial w postepowaniu powinna posiada¢, €O najmniej nastepujace kwalifikacje
1 do$wiadczenie:

Czg | — pedagog Ukonczone studia Studia podyplomowe w Przynajmniej trzy latal
magisterskie na kierunku zakresie WWRD, terapii doswiadczenia w pracy z
pedagogika lub pedagogika | pedagogicznej, terapii matym dzieckiem (do 7
specjalna rodzin lub innego rodzaju r.7) 1 jego rodzing.
terapii wlasciwe;j
do pobudzania
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psychoruchowego i
spotecznego rozwoju
dziecka oraz co najmniej
jeden kurs doskonalgcy w
zakresie pracy z

matym dzieckiem

Czes 11 — psycholog

Ukonczone studia
magisterskie na kierunku
psychologia

Studia podyplomowe w
zakresie WWRD, terapii
pedagogicznej, terapii
rodzin lub innego rodzaju
terapii wlasciwejdla
pobudzania rozwoju
psychoruchowego i
spotecznego

rozwoju dziecka

Przynajmniej trzy latal
do$wiadczenia w pracy]
terapeutycznej z malym
dzieckiem (do 7 r.7)

1jego rodzing.

Czg 111 - fizjoterapeuta

Posiada dyplom
potwierdzajacy
kwalifikacje do zawodu
fizjoterapeuty, zgodnie z
ustawg z dnia 25 wrzeénia
2015r.0

zawodzie fizjoterapeuty

Co najmniej jeden kurs
doskonalgcy lub
kwalifikacyjny w pracy z
matym dzieckiem

Przynajmniej trzy latal
doswiadczenia w pracy z
matym dzieckiem (do 7
r.7) 1 jego rodzing

Czgi 1V - logopeda

Posiada ukonczone studia
wyisze w zakresie logopedii
lub studia I stopnia lub
studia magisterskie na
kierunkupedagogika/
psychologiai studia
podyplomowe w

zakresie logopedii

Co najmniej jeden Kkurs
doskonalacy w  zakresie
pracy z matym dzieckiem i
jego rodzina

Przynajmniej trzy latal
do$wiadczenia w pracy z
matym dzieckiem (do 7
r.7) 1 jego rodzing

Czeg V — neurologopeda

Posiada ukonczone studia
wyisze w zakresie
neurologopedii Il stopnia
logopedii lub studia
podyplomowe w zakresie
neurologopedii

Co najmniej jeden kurs
doskonalacy w zakresie
pracy z matym dzieckiem i
jego rodzing

Przynajmniej trzy lata
do$wiadczenia w pracy z
matym dzieckiem (do 7
r.Z) 1 jego rodzing

Czgi VI — terapeuta Sl

Posiada jednolite studia
magisterskie w zakresie
pedagogiki lub
psychologii lub logopedii
lub WWRD i studia
podyplomowe z zakresu
Sl

Co najmniej jeden kurs
doskonalgcy w  zakresie
pracy z matym dzieckiem i
jego rodzina

Przynajmniej trzy latal
doswiadczenia w pracy 7
malym dzieckiem (do 7
1.Z) i jego rodzing

Nie wykazanie spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postgpowania. Zamawiajacy, moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, sktadajacych si¢ na oferte:

Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego - Oswiadczenie o kwalifikacjach
Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego - Oswiadczenie o niekaralnosci
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Zatacznik nr 3 do formularza ofertowego - Zobowiazanie do osobistego wykonywania ustugzamowienia

Zalacznik nr 4 do formularza ofertowego - Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

Zalgcznik nr 5 do formularza ofertowego — Wz0r umowy

Zatacznik nr 6 do formularza ofertowego — Oferta cenowa

Zamawiajacy wymaga, aby zadane przez niego o§wiadczenia oraz formularz oferty zostaly zlozone w formie
oryginatu.

Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu Podwykonawcow.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢
do oferty nastepujace dokumenty:

1 kserokopie dyplomu/certyfikatu potwierdzajacego kwalifikacje poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce,

2.0éwiadczenie (lub zaswiadczenie) od pracodawcy potwierdzajace posiadanie doswiadczenie w zakresie
prowadzenia dziatan na rzecz matych dzieci,

3.jesli Wykonawca prowadzi wilasng dzialalnos¢ gospodarcza - kserokopie z wlasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia uprawnienia do reprezentacji oraz w celu wykazania, ze
w stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji lub nie ogloszono upadtosci w formie kopii potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginatem lub wydruku ze strony internetowej (dokument przedtozony w formie wydruku ze
strony internetowej nie wymaga potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem).

Z tresci dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spehit wymagane warunki.

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujacag przedmiot zamoéwienia w danejczescei.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug formularza ofertowego stanowigcego Rozdziat 11 zapytania ofertowego.
3. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, na komputerze albo czytelnym pismem
odrecznym.

4. Zamawiajacy zaleca, aby oferta byta ztozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron musi
rozpoczyna¢ si¢ 0d numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

5. Wszystkie karty oferty wraz z zalacznikami winny by¢ podpisane przez osobe (0soby) uprawnione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

6. Oferta musi by¢ ztozona Zamawiajacemu W trwale zamknigtym, nienaruszonym opakowaniuz napisem
OFERTA

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

w Leborku ul. Okrzei 15a

84-300 Lebork

Oferta na realizacje ustug spolecznych w ramach programu ,,Za Zyciem” — cz¢sé .......

Nie otwiera¢ przed dniem xxxx. do godz. 10.30

oraz z nazwg 1 dokladnym adresem wraz z numerem telefonu Wykonawcy. Napis Oferta oraz tytut

postgpowania winny by¢ napisane w sposdb wyrozniajacy oferte sposrdd innej korespondencji wptywajacej do
Zamawiajacego. Wszelkie elementy oferty nie opakowane i nie 0znaczone w ten
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sposéb nie beda brane pod uwage podczas porownywania i oceny ofert. Brak adnotacji dotyczacych
Wykonawcy moze by¢ przyczyng otwarcia oferty przed terminem skladania ofert.

7. MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 05.05.2021r. o godz. 10:00. Oferty zloZzone po terminie nie begda
rozpatrywane.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego (adres wskazany w pkt. 1 — przeprowadzajacy zapytanie)
w pokoju nr 1 w godzinach pracy Zamawiajacego lub przesta¢ poczta. Oferty przestane poczta beda
zakwalifikowane do postgpowania pod warunkiem dorgczenia ich do siedziby Zamawiajacego najpozniej do
dnia 10.05.2021r. do godz. 10:00. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce o zlozeniu oferty po
terminie oraz zwraca oferte. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 10.05.2021r. o godz. 11.00 w siedzibie Zamawiajacego pokoj nr 2. Otwarcie
ofert jest jawne.

8. SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1.Cena musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) oraz wyrazona liczbowo i stownie, w zaokragleniu do
dwaéch miejsc po przecinku.

2.Cena okreslona przez Wykonawce zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia (w przypadku
0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej cena zawiera rowniez sktadki na ubezpieczenie
spoleczne, ktore obcigzaja zleceniodawce, zgodnie z przepisami ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych).
3.Cena podana w ofercie jest ostateczna i nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

4. 7 uwagi na fakt, ze zamowienie finansowane jest z dotacji celowej, Zamawiajacy wskazuje, iz cena ofertowa
brutto za jedna godzing nie moze przekroczy¢ kwoty 70,00 zt. W przypadku zlozenia oferty na kwote
przewyzszajaca 70,00 zt Zamawiajacy, z uwagi na brak mozliwosci zwigkszenia srodkow przeznaczonych na
realizacje zamowienia, nie bedzie mogt udzieli¢ zamdwienia Wykonawcy.

9. KRYTERIA DOBORU OFERT:

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte sposrdéd waznych ofert ztozonych w postgpowaniu na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w Ogtoszeniu.

Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postgpowaniu kryteria oceny ofert
przedstawione ponizej, wedhug nastepujacych zasad:

Kryterium Ocena Znaczenie (waga)
I Cena brutto za czes¢ 60%
zamoéwienia (C)
I Doswiadczenie zawodowe (D) 40%
RAZEM 100%

Maksymalna ilo$¢ punktow: 100

Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny ofert wedtug ponizszych zasad:
Kryterium | — cena brutto za cze¢$¢ zamowienia

Maksymalna ilos¢ punktow w danym kryterium — 60 pkt.
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Ocena punktowa C bedzie obliczona wedtug ponizszego wzoru:

__ cena najnizsza o
C= cena badana XARXE0%

Cena oferty jest cena brutto.

Kryterium Il — do§wiadczenie zawodowe

Maksymalna liczba punktéw w danym kryterium — 40 pkt.

W kryterium ,,do$wiadczenie” oceniane beda:

Lp. Opis kryterium do$wiadczenia Liczba
pkt.
1. | Kursy/ szkolenia doskonalace: 15
4 formy i wigcej 10
2-3 formy 5
do 2 form
W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy w formularzu ofertowym 0
w czegsci, na ktorg sktada oferte, zadnej z powyzszych opcji otrzyma
2. | Doswiadczenie w pracy z matym dzieckiem niepelnosprawnym lub
zagrozonym niepetnosprawnoscia:
- 3 lat — 0 pkt.
- 4-5 lat — 10 pkt.
- 6-7 lat — 20 pkt.
- powyzej 7 lat — 25 pkt.
W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy w formularzu ofertowym 0
w cze$cei, na ktorg sktada ofertg, zadnej z powyzszych opcji otrzyma
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Ocena punktowa D bedzie obliczona wedtug ponizszego Wzoru:

D= liczba punktow ot_rzyr{nanvch(przy ocenie_doéwiadczgnia X 100 X 40%
maksymalna ilos¢ punktow, jakg mozna uzyskac

CALKOWITY SPOSOB OBLICZENIA PUNKTOW DANEJ OFERTY:
P=C+D
gdzie:

P — catkowita liczba punktow dla rozpatrywanej oferty
C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena”
D — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,doswiadczenie”

Cene oraz dyspozycyjno$¢ za przedmiot zamowienia Oferent przedstawia w ,,Formularzu oferty” bedacym
zatgcznikiem niniejszego Zapytania.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow z koncowej oceny
ofert. Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska taki sam wynik konicowy, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze
oferte z najnizszg ceng.

UWAGA: w ceng jednej godziny uslugi Wykonawca musi wkalkulowaé wszelkie koszty zwigzane z jej
realizacjag w tym: koszt przejazdow, zabezpieczenia ewentualnej odziezy ochronnej, rgkawiczek jednorazowych
i $rodkdw higienicznych ($rodkow do mycia rak, dezynfekujacych), pomocy dydaktycznych, mozliwosci
kontaktu telefonicznego i pokrycia ushug telekomunikacyjnych zwiagzanych z wykonywaniem czynnosci (np.
W celu umawiania termindéw spotkan z dzieckiem, rodzicem, raportowaniem przebiegu wizyty).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru wielu ofert do realizacji, ktore uzyskaja najwyzsza ilo$¢
punktow, stanowigcych sume¢. Wynika to z koniecznosci uzyskania przez Zamawiajacego wymaganej tacznie
liczby godzin ustug przewidzianych dla wszystkich uczestnikow projektu.

Z Wykonawcami, ktorych oferty zostang wybrane do realizacji, zostang podpisane umowy cywilnoprawne.

10. POZOSTALE INFORMACIE:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehnienia tresci Zapytania Ofertowego przed uplywem
terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmian lub uzupehieniu tresci Zapytania Ofertowego
zostanie przekazana Oferentom niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail).

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupehienie tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaty zmiany tresci ofert,
Zamawiajacy wydtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta begdzie odpowiada¢ wszystkim wymaganiom
okreslonym w Ogtoszeniu.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej Poradni oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

11. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Formularz ofertowy
Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego - Oswiadczenie o kwalifikacjach
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego - Oswiadczenie o niekaralnosci

Zatacznik nr 3 do formularza ofertowego - Zobowigzanie do osobistego wykonywania ustug zamoéwienia
Zalacznik nr 4 do formularza ofertowego - Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

Zatacznik nr 5 do formularza ofertowego — Wz0r umowy

Zatacznik nr 6 do formularza ofertowego — Oferta cenowa
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